Studie- og ordensregler
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Generelle regler for god opforsel

Pa Munkensdam Gymnasium forudsaetter vi, at eleverne overholder almindelige normer for god
opfersel, orden og samveer. Dette geelder ved alle former for skoleaktiviteter, herunder ogsa
ekskursioner og studieture. Det forudszettes ogsa, at alle giver deres bidrag til, at skolen og dens

omgivelser er paene og ryddelige.
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Overtraedelse af ordensreglerne kan medfare sanktioner. Eleven eller foraeldrene, hvis eleven er
under 18 ar, har normalt ret til at blive hort, inden en sanktion ivaerkseettes. I serlige tilfelde vil en
sanktion kunne iveerkszettes gjeblikkeligt, siledes at eleven og i givet fald foraeldrene forst far
mulighed for at udtale sig efterfolgende.

Nedenstdende er eksempler pa, hvad vi pdA Munkensdam forstar ved almindelig god adfeerd.
Oprydning i klasselokalerne

e De enkelte klasser er ansvarlige for og forpligtet til, at der er ryddet op i klasselokalet, inden
undervisningen begynder.

e Undervisningen begynder og afsluttes forst, ndr klasseveerelset er ryddeligt. Efter sidste time i
lokalet sattes stolene pa plads.

¢ Indtagelse af mad, slik, frugt og drikkevarer etc. foregar i almindelighed ikke i
undervisningstiden. Undtaget herfra er vand i plastflasker.

Eleverne har selv ansvar for opbevaring af penge og andre vardigenstande. De ber derfor ikke
efterlades i overtgjet, i taskerne i klasserne eller i omklaedningsrummene, men ber opbevares i aflast
elevskab som kan lejes pa kontoret. Skolen patager sig intet ansvar for bortkomne eller gdelagte
sager.

Kantineomradet - Bibliotek/Videnscenter - Fellesomrader

[ undervisningstiden skal der vere arbejdsro i kantineomrddet, biblioteket og fellesomrdderne, idet
arealerne skal kunne bruges som studieomrade i undervisningstiden.

Der ma ikke medtages mad og drikkevarer i biblioteket /videnscentret. Bordene i feellesomraderne
ma ikke flyttes, da de ellers vil blokere de af brandmyndighederne godkendte flugtveje. Af samme
grund ma ledninger til opladning af baerbare PC’ er ikke spaerre flugtvejene.

Handbeger, aviser og tidsskrifter ma ikke fjernes fra biblioteksomradet. Hjemlan sker efter regler,
der fastsaettes af biblioteket.

Det er kun tilladt at spille musik i kantinen i 2. frikvarter onsdag og fredag. Der kan dog gives
dispensation efter aftale med rektor. Elevudvalget er ansvarlig for nedseettelsen af et musikudvalg.

Eleverne skal selv rydde op efter sig i kantineomrddet og i feellesomrdderne:

e brugt service anbringes pa de dertil beregnede vogne

e tomme genbrugsflasker skal afleveres til kantinepersonalet

o affald skal anbringes i affaldsspandene

e stolene skal haenges op under bordene hver gang, man forlader sin plads i kantinen

Pa skift laegger klasserne sidste hand pa oprydningen i kantinen og fellesomraderne. En plan for
oprydningen tilretteleegges af kontoret og fremgar af Lectio.

Tobaksrygning, alkohol og euforiserende stoffer

Det er ikke tilladt at ryge pa skolens omrade. Rygeforbuddet omfatter alle indenders lokaliteter pa
skolen og alle udenders omrader pa skolens matrikel. Det er heller ikke tilladt at ryge pa de private
nabomatrikler og tilkerselsveje hertil. Rygning pa offentlige omrader uden for skolens matrikel
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foregar fortsat i henhold til skolens almindelige ordensregler vedregrende hensynsfuld opfersel og
selvoprydning.

Rygeforbuddet gaelder alle - medarbejdere, elever og geester. En overtreedelse af rygeforbuddet
betragtes om en overtraedelse af studie- og ordensreglerne og kan medfere en skriftlig advarsel og i
gentagelsestilfeelde bortvisning eller udskrivning fra skolen.

Det er ikke tilladt at medbringe, indtage eller formidle alkohol pd skolen. Det er ligeledes ikke tilladt
at mede pa skolen i pavirket tilstand. Tilsideszettelse af disse bestemmelser kan medfere gjeblikkelig
bortvisning eller udskrivning fra skolen.

Indtagelse af ol og vin er kun tilladt ved seerlige lejligheder efter rektors tilladelse. Det geelder
arrangementer som skolefester og fredagscaféer. Ved disse arrangementer ma man ikke medbringe
egne drikkevarer. Alt salg af drikkevarer formidles gennem skolen.

Besiddelse, brug eller formidling af euforiserende stoffer pa skolen eller skolens matrikel er ikke
tilladt. Tilsidesaettelse af denne bestemmelse kan medfore gjeblikkelig bortvisning eller udskrivning
fra skolen.

Digital adfeerd.

Det er ikke tilladt at lave lyd- og billedoptagelser af en andens private forhold eller af situationer,
hvor den anden ikke gnsker at deltage pa sddanne optagelser. Det gaelder iser optagelser med et
indhold, der kan kreenke bluferdigheden eller andres personlige integritet. P4 samme vis er det ikke
tilladt at videreformidle den naevnte type optagelser, uanset om man selv har lavet optagelserne,
eller er kommet i besiddelse af dem pa anden vis. Tilsidesettelse af denne bestemmelse kan medfare
gjeblikkelig bortvisning eller udskrivning fra skolen.

Mobiltelefoner skal veere afbrudt i lektionerne, medmindre de benyttes som led i undervisningen.
Ellers kan de inddrages af leereren og forst tilbageleveres efter lektionen.

Egne computere benyttes som et hjelpemiddel og som led i undervisningen. Lareren kan give
anvisninger pa hvordan computeren skal benyttes (og ikke benyttes). Computeren kan inddrages
safremt anvisningerne ikke efterleves og forst tilbageleveres efter lektionen.

Mobning

Pa Munkensdam Gymnasium anses mobning for at veere uacceptabel adferd, og skolens anti-
mobbestrategi benyttes bade i forbindelse med forebyggelse af mobning og i forbindelse med
opfelgning i tilfeelde af mobning. Anti-mobbestrategien findes pa skolens hjemmeside.

Padagogisk vaerksted
Elever har kun adgang til paedagogisk veerksted sammen med en leerer. | eksamensperioden er der
dog aldrig adgang.

Erstatning
Beskadigelse af inventar eller undervisningsmateriel - herunder beger - medferer krav om
erstatning.
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Cykler og knallerter
Cykler og knallerter skal henstilles i cykelskurene. Cykler og knallerter, der henstilles andre steder,
vil blive fjernet uden varsel.

Information

Opslag eller plakater ma kun anbringes pa opslagstavlerne efter aftale med sekretaererne.
Internationalt udvalgs og studievejledernes opslagsplads ma kun benyttes til meddelelser fra
udvalget, kontoret eller studievejlederne.

Regler for deltagelse i undervisning og prever

Bestemmelserne vedregrende aktiv deltagelse findes i Bekendtgerelse nr. 1077 fra den 12.09.2017.
Pa Munkensdam Gymnasium geelder folgende:

Der findes ingen "ret” til fraveer.

Alle former for fraveer, herunder fraveer fra enkelte timer, medregnes som fraveer. Det vil sige, at
fraveer i forbindelse med busforsinkelser, keretimer, sygdom, leege- eller tandleegebesog, session eller
barsel mv. Ferie og fridage uden for skolens ferieplan teller med som fraveer.

Fremmedte elever, der pa grund af deres handicap eller andre funktionsvanskeligheder ikke kan
deltage aktivt i hele undervisningen i et eller flere fag, kan efter anmodning blive fritaget for dele af
undervisningen efter rektors konkrete vurdering. Rektor kan anmode eleven om en laegeerkleering
som dokumentation for anmodningen om fritagelse. Denne laegeerkleering betales af eleven.
Kommer eleverne for sent til undervisningen eller forlader lokalet for undervisningen er slut, kan
dette betragtes som fraveer.

Eleverne har pligt til at angive fraveersarsag i Lectio og begrunde fraveeret i feltet 'Bemaerkninger’.
Desuden skal kontoret underrettes i tilfeelde af leengerevarende fravaer og arsagen hertil.

Elever, der ikke deltager i klassens eller holdets ekskursioner, gennemforer sa vidt muligt almindelig
undervisning. Har en elev ikke mulighed for at deltage i en klasses studietur, forventes eleven at
arbejde hele ugen pa skolen med en stillet opgave.

Skriftlige opgaver

Eleverne har pligt til rettidigt at aflevere skriftlige opgaver i det omfang, som skolen har fastsat, og i
en passende kvalitet. Det betyder, at der skal vaere gjort et bevidst forseg pa at besvare opgaven.
Safremt en opgave afleveres efter det fastlagte tidspunkt medferer dette 50 % fraveer for opgaven.

Snyd
Hvis skolen opdager, at en elevs opgave - eller dele af den - er afskrift af en anden opgave vil en
sadan opgave ikke teelle som afleveret. Dette betyder i praksis:

- at eleven far 100 % fraveer for den pagzldende opgave

- at eleven IKKE kan aflevere en ny opgave

Side 4 af 6



Skolen registrerer savel den enkelte elevs deltagelse i undervisningen som dennes aflevering af
opgaver. Registrering af elevens deltagelse i undervisningen geelder normalt for et skoledr ad gangen.

Advarselsprocedurer og sanktioner

Samtale om fraveer - mundtlig advarsel. Hvis skolen skenner, at en elev forsemmer mode-
og/eller afleveringspligten, indkaldes eleven til en samtale med sin studievejleder eller i serlige
tilfeelde en samtale med drgangslederen. Samtalen har til formadl at aftale hvordan eleven kan rette
op pa den forsommelige adfeerd.

Skriftlig advarsel. Sdfremt ovennaevnte samtale ikke medferer forbedringer i elevens adfaerd, giver
skolen en skriftlig advarsel. Den skriftlige advarsel gives ved at eleven (eller foreldre/vaerge, hvis
eleven er under 18 ar) tilsendes et brev om at skolen patenker at ivaerksatte sanktioner, safremt der
ikke sker vaesentlige forbedringer i fraveeret. Der gives en frist pa 7 dage til partshering. Herefter
gives den skriftlige advarsel, medmindre partsheringen giver anledning til at den skriftlige advarsel
traekkes tilbage.

Seerlige vilkar. Hvis en elev efter en skriftlig advarsel ikke forbedrer sit fraveer, kan den skriftlige
advarsel folges op af en henvisning til eksamen pa sarlige vilkdr. “Seerlige vilkar” betyder, at man
kommer op i alle fag, der er mulige pa det pageeldende klassetrin. Nar en elev bliver indstillet til
eksamen pa sarlige vilkdr, underrettes UU om, at eleven er frafaldstruet. Overforsel til saerlige vilkar
sker ved, at eleven (eller foraeldre/vaerge, hvis eleven er under 18 ar) tilsendes et brev om at skolen
patenker at overfore eleven til seerlige vilkdr. Der gives en frist pa 7 dage til partshering. Herefter
overfores eleven til serlige vilkar medmindre partsheringen giver anledning til, at sanktionen
traekkes tilbage.

En skriftlig advarsel eller saerlige vilkdr kan ikke overfores fra det ene skoledr til det neeste, med
mindre der f.eks. er tale om alvorlige gentagelsestilfeelde. I sa tilfelde orienteres eleven herom ved
skoledrets start.

Bortvisning. Manglende oprykning. Fortsatter elevens forssmmelser kan konsekvensen blive, at
eleven bortvises fra skolen, herunder undervisningen, eller at eleven naegtes oprykning.

Termins- og arsprever

Eleverne har pligt til at deltage i alle termins- og drsprover og mede mindst 15 minutter for provens
start. Hvis sygdom forhindrer deltagelse i proven underrettes skolen straks herom, og eleven
fremlaegger dokumentation for sygdom i form af en leegeerkleering fra samme dag som
eksamen/arsprove. Eleven betaler selv for laegeerkleeringen.

Udebliver en elev fra en drsprove eller terminspreve uden gyldig grund, kan konsekvensen vare, at
eleven naegtes oprykning.
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Regler om brug af skolens computere og internetopkobling

Skolens computere
Skolens computere md kun benyttes i forbindelse med undervisning. De ma ikke anvendes til et
kommercielt formal.

Nar man kobler sig pa en af skolens computere, skal man anvende sit eget personlige brugernavn og
den tilhorende kode. Det er ikke tilladt at lade andre anvende adgangskoden. Derfor skal man altid
logge af skolens net, nar maskinen forlades.

Det er ikke tilladt at eendre pa opseetningen af skolens computere herunder at installere nye
programmer Det er ikke tilladt at foretage handlinger, der kan edelegge skolens computere ved
eksempelvis at sprede virus.

Skolens internetopkobling
Det folgende gaelder bdde for brug af Internettet fra skolens maskiner og fra egne baerbare koblet til
internettet over skolens tradlese netveerk.

Alle overholder god IT-etik pd Internettet. Det er ikke tilladt at besage forbudte internetsider som
for eksempel bornepornografiske sider eller afsende mails, der har injurierende, arekraenkende eller
racistisk indhold. Funktionen "Beskeder” i Lectio md kun bruges til meddelelser vedrerende
undervisning.

Det er ikke tilladt at anvende skolens internetopkobling til at downloade film- og musikfiler og
andre filer, som er beskyttet af ophavsrettigheder. Det er heller ikke tilladt at anvende skolens
internetopkobling til piratkopiering og distribution af kopier.

Sarlige sanktioner ved overtraedelse af ovennavnte it-regler:

Overtraedelse af reglerne kan medfere, at retten til at bruge skolens computere og det tradlese
netveerk inddrages. Ved sarligt grove overtraedelser kan det medfere bortvisning fra skolen og
eventuelt en politianmeldelse, hvilket i meget grove tilfelde kan udlese faengselsstraf.

Hvis der er mistanke om misbrug kan den systemansvarlige efter godkendelse af skolens rektor
foretage en gennemgang af brugerens data herunder e-mails. Forinden skal brugeren orienteres
herom. Brugeren har selv ansvaret for de handlinger, som udferes pa skolens computere eller det
tradlose net.

Klage over afgorelser efter studie- og ordensreglerne
Klager over en afgorelse efter studie- og ordensreglerne skal indgives som beskrevet i Bekendtgerelse
om studie- og ordensreglerne m.v. i de gymnasiale uddannelser. Bek.nr. 1077 af 12.09.2017.

Regelgrundlag og ikrafttreedelse

Studie- og ordensreglerne traeder i kraft pr. 01.08.2018 og er lavet ud fra Bekendtgerelse om studie-
og ordensreglerne m.v. i de gymnasiale uddannelser. Bek.nr. 1077 af 12.09.2017.
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